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REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL SOCIETATIL
URBIA SECTOR 2 S.A.

Saocietatea URBIA SECTOR 2 S.A., denumitd in cele ce urmeaza “societatea” este
persoana juridicd romana, constituité in forma juridica de societate pe actiuni.
I DATELE DE IDENTIFICARE ALE SOCIETATII
Denumire: URBIA SECTOR 2 S.A.,
Forma juridica: societate pe actiuni
Nr. inmatriculare la Oficiul Registrului Comertului - Bucuresti: J2026038756003
Cod Unic de inregistrare: 54902223

Sediul Social Mun. Bucuresti, str. Chiristigiilor nr. 11-13, etaj 2, biroul nr. 204, sector 2.

Durati: Societatea este constituitd pe durata nelimitata

Domeniul principal de activitate: Diviziunea CAEN - 42 Lucrari de geniu civil, grupa
CAEN 421 Lucriéri de constructii a drumurilor si a cailor ferate.

Obiectul principal de activitate: cod CAEN 4211 - Lucréri de constructii a drumurilor si
autostrazitor

Capital social total subscris si varsat al Societatii este de 32.929.100 lei, din care:

« aport in numerar n valoare de 5.000.000 lei ;

» aport Tn naturd reprezentat de active imobilizante in valoare totald de 27.929.100 lei,
constand n mijloace fixe si alte imobilizéri corporale, respectiv autovehicule, autoutilitare,
excavatoare, buldoexcavatoare, utilaje si echipamente specifice activitdti societati,
identificate si evaluate conform Anexei nr. 1 a Actului Constitutiv.

Capitalul social este impartit intr-un numar de 1.000 actiunii, cu o valoare nominaia de
32.929,10 lei/actiune.

Actionarii réspund numai Tn ceea ce priveste plata actiunilor lor.

Capitalul social este detinut de céatre actionari astfel: |

. Sectorul 2 al Municipiului Bucuresti, prin Consiliul Local Sector 2, detine un numar de
890 actiuni, cu o valoare hominald de 32.929,1 lei/actiune si in valoare totala de 32.599.809
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lei din care 4.670.709 aport in numerar si 27.929.100 [ei aport in naturd reprezentat de active
imobilizante, reprezentand 99% din capitalul social subscris si varsat, participare la profit 99%
si participare la pierderi 99%;

. Directia Generala pentru Administrarea Patrimoniului Imobiliar, detine un numér de 10
actiuni, cu o valoare nominald de 32.929,1 lei/acfiune si in valoare totald de 329.291 lei,
reprezentand 1% din capitalul social subscris si varsat, participare la profit 1% si participare
la pierderi 1%.

II. STRUCTURA ORGANIZATORICA

(1) URBIA SECTOR 2 S.A. este o structurd organizatd pe sistemul piramidal, avand ca
organ suprem de conducere Adunarea Generald a Actionarilor.

(2) Administrarea societatii este asiguratd de cétre Consiliul de Administratie, constituit din
3 administratori desemnati prin hotdrare a Adunarii Generale a Actionarilor, in conformitate
cu prevederile OUG nr. 109/2011, cu maodificarile si completarile ulterioare.

(3) Consiliul de Administratie indeplineste atributiile delegate de catre Adunarea Generald
a Actionarilor, in conformitate cu Actul Constitutiv, stabilite prin Legea Societatilor nr. 31/1990
si prin OUG nr. 109/2011 privind guvernanta corporativd, cu modificarile si completarile
ultericare.

(4) Selectia si numirea pe o perioada de 4 ani a membrilor Consiliului de Administratie se
realizeaza in conformitate cu guvernanta corporativd, respectiv QUG nr. 109/2011 cu
modificarile si completdrile ulterioare de catre Autoritatea Publicd Tutelard. Acestia vor
incheia contracte de mandat cu Adunarea Generald a Actionarilor, in care vor fi stabilite
obiectivele si indicatorii de performanta pentru mandatul de 4 ani.

(5) Obiectivele, strategia si liniile de actiune sunt stabilite de cédtre Consiliul de Administratie
prin Planul de administrare.

(6) In vederea implementrii strategiei si a realizarii obiectivelor stabilite de Consiliul de
Administratie, Planul de Administrare va coniine si 0 componentd de management, realizata
de catre Directorul General.

(7) Consiliul de Administratie are Tn subordine directa Directorul General si Compartimentul
de Audit Intern.

(8) Atributiile, compententele si responsabilitafile Consiliului de Administratie sunt stabilite
prin propriul Regulament de Organizare si Functionare, precum si prin Actul constitutiv al
Societafii.
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(9) Consiliul de Administratie deleaga anumite atributii de conducere Directorului General,
in conformitate cu legile aplicabile si cu Actul Constitutiv. Atributiile Directorului General sunt
previzute in Actul constitutiv al societatii, iar obiectivele si indicatorii de performanta ai
acestuia sunt stabiliti prin contractul de mandate.
(10) Directorul General este numit de catre Consiliul de Administratie in conformitate cu
prevederile Legii societdtilor nr. 31/1990, republicata si a legislatiei privind guvernanfa
corporativé, respectiv OUG nr. 109/2011, modificata si completata.
(11) Activitatea Directorului General este evaluata periodic de cétre Consiliul de
Administratie.
(12) Directorul General asigura conducerea executivd a COMPANIA XXXS.A. si
reprezinti Societatea Tn raporturile cu tertii.
(13) In subordinea Directorilor sunt infiintate departamente cu atributii si activitati specifice.
intre structurile inferioare si cele superioare existd o relatie de subordonare, iar intre cele
situate pe acelasi nivel ierarhic exista relatii de colaborare.
(14) Directorui General are un Consilier Director General.
(15) Tn subordinea directd a Directorului General sunt infiintate doud posturi de Director
General Adjunct, precum si serviciile de specialitate dupa cum urmeaza:
- Control Intern Managerial si Calitate Mediu;
- Consilier Director General
- Compartimentul Guvernanta Corporativé si Secretariat CA;
- Compartimentul Resurse Umane si SSM si etica;
- Compartimentul Economic si Gestiune;
- Compartimentul Achizitii si Management contracte;
- Compartimentul Comercial;
- Compartimentul Tehnic;
- Directia Dispecerat si Parc Auto ce cuprind:
» Compartimentul Dispecerat;
= Serviciul Parc Auto.
- Serviciul Suport Operational si Proiecte ce cuprinde:
» Compartimentul Proiecte & Fonduri Europene;
»  Compartimentul Administrativ.

Directia Operational& ce cuprinde:

»  Serviciul Spatii Verzi;
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» Departamentul Interventii, ce are in componentd urmatoarele servicii:
» Serviciul Ridicari auto;
e Serviciul Demolari;
o Serviciul Securitate.
= Serviciul Pepiniere si Productie Horticola;
= Serviciul Reparatii si intretinere infrastructura;
= Serviciul Reparatii si intretinere echipamente;
= Serviciul igienizare cladiri publice.
Tn subordinea direct a Directorului General functioneaza, si mai pot fi infiintate

alte structuri cu activitate permanenta sau temporara numai cu acordul prealabil al

Consiliului de Administratie.
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DE CONDUCERE S| ADMINISTRARE

1.1. Adunarea Generala a Actionarilor (AGA) este autoritatea suprema fn cadrul

Societatii, care decide asupra activitétii si politicii comerciale si financiare a Societatii.

Adunarile generale pot fi Ordinare sau Extraordinare. Principalele atributii ale Adunarii

Generale a Actionarilor si organizarea acesteia sunt cele specificate in Actul

Constitutiv.

1.2. Adunarea Generala Ordinard a Actionarilor (AGOA) va avea urmatoarele

competente:

a)

b)
c)

d)

9)
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h) se pronuntd asupra gestiunii administratorilor si s& decida tragerea la
radspundere a acestora,;

i) stabileste bugetul de venituri si cheltuieli, si, dupé caz, planul de afaceri pentru
urmatorul an fiscal;

j) hotaraste gajarea, inchirierea sau desfiintarea unei sau mai multor unitatii ale
societatii;

k) aprob& organigrama societdti dupa avizarea acesteia de Consiliul de
Administratie;

) hotardste asupra oricaror probleme care tin de compenta sa sau care sunt
prevazute de legislatia in vigoare aplicabild.

1.3. Adunarea Generald Extraordinard a Actionarilor (AGEA) va avea urmatoarele
competente:

a) schimbarea formei juridice a societatii;

b} schimbarea sediului societétii si Tnfiintarea sau desfiintarea sediilor secundare
ale societatii;

¢) schimbarea obiectului de activitate al societatii;

d) majorarea capitalului social al societéti;

e) reducerea capitalului social sau reintregirea Iui;

f) fuziunea si sau divizarea societatii cu alte societati sau preluarea altor societat
de cétre societate,

g) dizolvarea societatii inainte de termen;

h) emisiunea de obligatiuni;

i) aprobd participarea la consituirea de noi societati sau de asocieri cu alte entitati
publice sau private in vederea ducerii la indeplinire a obiectivului propus;

j) conversia actiunilor dintr-o categorie Tn cealalta;

k) conversia unei categorii de obligatiuni in alta categorie sau in actiuni;

[) modificarea actului constitutiv al societatii sau luarea oricarei alte hotarari
pentru care este cerutd aprobarea Adunarii Generale Extraordinare a
Actionarilor, Tn conformitate cu legea aplicabild Tn vigoare.

Pe langa competentele si atributiile mentionate la art. 1.3 de mai sus sau de lege,
Adunarea Generald Extraordinard a Actionarilor hotdraste asupra urmatoarelor

aspecte:
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a) realizarea de catre Societate Tn calitate de creditor a oricdror fipuri de
imprumuturi sau obligatii de tipul imprumuturilor;

b) constituirea sau participarea la constituirea unor entitati cu personalitate juridica
distincta, cu scop patrimonial sau nepatrimonial, precum si participarea la
capitalul social al altor societafj;

c) contractarea de credite;

d) constituirea de garaniii.

1.4. Adunarea Generald Extraordinarad va putea delega Consiliului de Administratie,
respectiv Directorului General prin hotdrare a Adunarii Generale Extraordinare a
‘Actionarilor exercitiul atributiilor previzute in Legea nr. 31/1990, cu modificarile si
completarile ulterioare, mai precis la art.11.3 lit. b), ¢), d). Delegarea atributiilor

prevazute la art. 11.3 lit. ¢) nu poate privi domeniul si activitatea principald a societétii.

(1) Societatea este administrata de 3 (trei

)

persoane fizice sau juridice, care vor forma un Consiliu de Administratie, condus de cétre un

administratori neexecutivi si independentj,

Presedinte, propus de cétre membrii consiliului in prima reuniune a acestuia si numit prin
Hotarare a Adunarii Generale a Actionarilor. Membrii Consiliului de Administratie sunt alesi
de catre Adunarea Generalad a Actionarilor, in conformitate cu QUG nr. 109/2011 privind
guvernanta corporativa a intreprinderiior publice, cu modificarile si completarile ulterioare.
Membrit Consiliului de Administratie sunt numiti prin Hotirrea Adundrii Generale a
Asociatilor sau le este reinnoit mandatul Th conditiile QUG nr. 109/2011.
(2) Atributiile Consiliului de Administratie sunt, cu titlu exemplicativ, urméatoarele:

a) stabilirea directiilor de dezvoltare ale societaii;

b) stabilirea politicilor contabile si a sistemului control financiar, precum si aprobarea

planificarii financiare;

C) numirea si revocarea Directorului General si stabilirea remuneratiei acestuia;

d) supravegheaza activitatea Directorului General;

e) pregatirea raportului anual, organizarea Adunarii Generale a Actionarilor si

implementarea hotararilor acesteia;

f) introducerea cererii pentru deschiderea procedurii insolventei societatii, potrivit Legii nr.

85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa;
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g) Convocarea Adunarii Generale a Actionarilor;

h) stabileste planul financiar de investitii;

i) stabileste strategia de marketing;

j) prezinta anual Adunarii Generale a Actionarilor raportul cu privire la activitatea Societati,
bilantul contabil si contul de profit si pierdere pe anul precedent, precum si programul de
activitate si bugetul de venituri si cheltuieli pentru anul viitor;

k) adopté In termen de 90 de zile de la data numirii sale, un cod de etica, care se publica
prin grija presedintelui con.siliului de administratiei, pe pagina proprie de internet a societatji
si se revizuieste anual, daca este cazul, cu avizul auditorului intern, fiind republicat |a data
de 31 mai a anului in curs;

) Tn termen de maximum 30 de zile de la data numirii sale, consiliul de administratie,
elaboreazé o propunere pentru componenta de administrare a planului de administrare, in
vederea realizérii indicatorilor de performanta financiari si nefinanciari;

m) elaborarea raportului anual privind activitatea societatii, in luna mai a anului urmator
celui cu privire la care se raporteazd. Raportul se va publica pe pagina de internet a
intreprinderii publice;

n) propune organigrama, statul de functii si ROF-ul societatii elaborate de cétre Directorul
General catre AGA,

o) orice alte atributii stabilite In sarcina sa de catre lege sau de cétre Adunarea Generala

a Actionarilor.

Compartimentul Audit, este o entitate distincta ce se afld in directa subordonare a Consiliului

de Administratie si realizeaza urmatoarele functiuni si atributii specifice:

a) elaboreaza planul de audit, asiguré aprobarea si implementarea acestuia,

b) asigurd auditarea interna a tuturor activitatilor desfisurate n societate, inclusiv, dar fara
a se limita la; activitatea productiva, activitdtile financiare sau cu implicatii financiare
desfasurate de societate, inclusiv a fondurilor provenite din finantare externa,
administrarea patrimoniului, angajarea raspunderii societatii, inclusiv prin vanzarea,
gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri, concesionarea sau inchirierea de bunuri,
constituirea bugetului, sistemul contabil si fiabilitatea acestuia, sistemul de luare a

deciziilor, sistemele informatice, alte activitati,
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c) elaboreaz3 rapoartele de audit si documentatia specifics, asigurd comunicarea acestora
si atrage atentia asupra concluziilor,

d) realizeazi situatii privind activitatea auditatd si propune Consiliului de Administratie
recomandari privind remedierea neconformitatilor constatate;
e)realizeaza orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

sau.

4.1. Conducerea activitatii curente a societatii este asiguratd de un Director General numit de

catre Consiliul de Administratie al societatii, conform prevederilor OUG nr. 109/2011, cu
completérile si modificarile ulterioare.
4.2. Directorul General exercitd atributiile si puterile de conducere executiva si de
reprezentare a societatii in mod separat, in limitele competentelor stabilite prin lege, a Actului
Constitutiv, hotérarile Consiliului de Administratie si contractul de mandat.
4 3. Directorul General reprezintd Societatea n raporturile cu tertii. Directorul General este
raspunzétor, in conditiile legii, pentru modul de indeplinire a indatoririlor sale legate de
obligatiile rezultate din contractul sdu de mandat. Directorul General in calitate de responsabil
al managementului societatii comerciale are atributul exclusiv al formérii echipei manageriale
in ceea ce priveste conducerea executiva a societatii.
4.4, Directorul General va incheia cu societatea un contract de mandat, durata mandatului
pentru functia de Director General este stabilitd Tn conditile OUG nr. 109/2011 privind
guvernanta corporativd a intreprinderilor publice, cu modificarile si compietérile ulterioare,
coroborate cu Legea Societatiilor nr. 31/1990, cu completérile si modificarile ulterioare.
4.5. Directorul General este responsabil cu luarea tuturor masurilor aferente conducerii
societatii, in limitele obiectului de activitate al societdtii si cu respectarea competentelor
exclusive rezervate de lege sau de Actul Constitutiv, a Consiliului de Administratie si Adunarii
Generale a Actionarilor. '
4 6. Atributiile directorului general sunt, Tn principal, urmatoarele:

a) reprezintd socieiatea in raporturile cu tertii;

b) conduce efectiv si nemijlocit intreaga activitate curenta a societati;

¢) reprezinta societatea in relatia cu orice/oricare autoritati publice in vederea desfasurarii

activitafii societatii Tn conditii optime;
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d)aplici strategia si politica de dezvoltare ale societatii, propuse de Consiliul de
Adminstratie si aprobate de cétre actionari; |

e) negociazé si semneaza, in conditiile legii, contractul colectiv de munca si contractele
individuate de munca, incluziv drepturile de naturd salariala ale personalului de conducere
si executie,

f) angajeazi, promovovezd, coordoneaza si concediazad personalul angajat ai societatii,
in conditiile legii;

g)incheie acte juridice in numele si pe seama societdtii, conform legii, in limitele
imputernicirilor acordate de consiliul de administratie;

h) stabileste competentele, atributiile, indatoririle si responsabilitatile personalului societatii
pe niveluri ierarhice si structure organizatorice;

i) aproba operatiunile de vanzare si cumparare de bunuri, potrivit competenteior legale si
in conformitate cu prezentul act constitutiv al societdtii si a decizilor Consiliului de
Administratie;

j) aproba operatiunile de incasari si plati conform competentelor;

k) numeste, revoca sau suspendd directorii generali adjuncti in conditiite legii;

) reprezintd societatea in raporturile cu Trezoreria Municipiului Bucuresti si de a semna n
numele si pentru societate orice fel de operatiuni bancare desfasurate la bancile si
institutiile de credit unde societatea are deschise conturi si la bancile si institutiile de credit
unde societatea Tsi va deschide conturi;

m) de a informa Consiliul de Administratie, Tn mod regulat si cuprinzator, asupra
operatiunilor intreprinse st asupra celor avute in vedere; _ _

n) orice alta problema daté in competenta sa de catre Consiliul de Administratie sau de

citre Adunarea Generala a Actionarilor.

Consilierul Directorului General are urmatoarele atributii specifice:

a) propune masuri pentru dezvoltarea mediului organizational si asigura indrumare Tn acest
sens;
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b) propune reglementari interne (decizii, proceduri operationale, de lucru, reglementari
diverse);

c) consulta departamentele de specialitate si colaboreaza cu acestea pentru finalizarea si
aprobarea documentelor de reglementare, asigura indrumare in implementarea acestora;
d) contribuie la dezvoltarea noilor proiecte de management avizate de Consiliul de
Administratie; '

e) contribuie la Tmbunatatirea strategiei de management a societatii propuse de catre
Consiliul de Administratie;

f) propune Diectorului General restructurarea si reorganizarea proceselor deficitare din
societate;

g) propune Diectorului General noi programe si procese de functionare a societatii pentru
imbunatatirea calitatii productieifserviciilor companiei;

h) identifica riscurile care pot aparea la nivelul functionarii societatii si propune Diectorului
General actiuni de imbunatatire;

i) ofera consultanta fiecarui Sef de serviciu in vederea imbunatatirii activitafii;

i) participa la procesul de recrutare si selectie pentru personalul de conducere;

k) ofera consultantd Directorului General cu privire la imbunétatirea comunicarii in
companie;

l) initiaza, faciliteaza, administreazd si ofera asistentd Directoruiui General pentru
implementarea unor programe de integrare;

m} ofera consultantd sefilor de servicii/lcompartimente in vederea organizarii sedintelor/
intalnirilor de lucru in vederea cresterii eficientei si eficacitatii acestora;

n) sprijind cooperarea intre membrii echipelor de lucru/a serviciilor/compartimentelor;

o) oferd consultanta Directorului General in rezolvarea conflictelor dintre persoane sifsau
grupuri;

p) realizeaza orice activitate sau sarcind primita de la Directorul General ce prin natura lor

intrd sub incidenta domeniului sau.

Directorii Generali Adjuncti Directorului General, carora le deleaga

coordonarea anumitor directii/departamente/compartimente si le stabileste anumite activitati

sunt subordonati
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si zone de competentd, Tn functie de specificul activitatii societatii si sunt responsabili de
coordonare operationald si manageriald, precum si de evaluarea perfomantelor acestora.
a) implementarea deciziilor: asigurd respectarea si ducerea la indeplinire a deciziilor,
politicilor si instructiunitor emise de céatre Directorul General si a Consiliului de
Administratie;
b) delegarea competentelor: are drept de semndturd pentru documentele si actele

aferente compartimentelor pe care le coordoneaza.

6.1. Managementul resurselor umane $i operationale
a) supervizarea personalului: se implicd in procesele de recrutare, evaluare, formare
continud si motivare a angajatilor din subordine;
b) optimizare si control: monitorizeaz& derularea programelor si a proiectelor interne,
controland respectarea termenelor limita si a bugetelor alocate;
c) control intern managerial: contribuie la dezvoltarea si implementarea sistemelor de

control intern si asigurd respectarea normelor de calitate si siguranta.

6.2. Reprezentare si comunicare
a) delegarea institutionala: reprezintd compania sau institutia Tn relatiile cu tertii (parteneri,
autoritati publice, clienti, etc) in limitele mandatului acordat;
b) fluxul informational: asigurd o comunicare eficientd si operativé Tntre Directorul General
si structurile subordonate, facilitdnd circuitul corect al informatiilor;
c) realizeaz3 orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

sdu.

Ey

ediu, este o entitate distinctd ce se afla in directa

Controlul Intern Managerial si Calitate -

subordonare a Directorului General si realizeaza urmétoarele functiuni si atributii specifice:'

1 s e;m S ‘z a? S i % R !-
74} cor T
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a) urmareste implementarea $| dezvoltarea in sometate a sistemului de Control Intern

Managerial, precum si luarea tuturor masurilor pentru alinierea la prevederile legale
specifice si informeazd departamentele societatii in legaturd cu modificarile legislatiei
aplicabiie Controlului Intern;

b) asigurd Indrumare privind pregatirea documentatiei si consiliazé personalul pentru o mai

bund intelegere a cerintelor Sistemului Control Intern Managerial;
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c)tine evidenta tuturor procedurilor din societate, asigurd pastrarea si propune
actualizarea acestora; |

d) asigurd secretariatul Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea si Thdrumarea
metodologica a implementarii si/sau dezvoltarii sistemului de control intern managerial;

) propune conducerii societatii masuri privind Tmbunatatirea Sistemului de Control Intern

Managerial,
f) realizeaza orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului
sau.

I

e it ﬂffg§ %ﬁ%
SI urmareste revizuirea acestora ori de

cate ori este nevoie;

b) intocmeste documéntatia pentru implementarea si mentinerea in societate a unui sistem
de management integrat (calitate-mediu-securitate si sanatate fn muncd), urmarind
respectarea cerintelor standardelor de referinta;

c) tine evidenta procedurilor proprii domeniului de activitate, asigura pastrarea si propune
actualizarea acestora;

d) sustine departamentele din cadrul socitétii in scopul Tntocmirii procedurilor;

e) efectueaza activitatea de monitorizare a deseurilor;

f) asigura legatura cu Agentia de Protectia Mediului si alte autoritati din domeniu;

g) colaboreaza cu organismele de certificare atat pentru sistemul de management integrat
cat si pentru certificarile de produs;

h) asigura demersurile si cotaboreaza cu departamentele de specialitate in scopul obtinerii
certificarilor de produs;

i) asigurd demersurile pentru obtinerea/mentinerea autorizatiei de mediu;

j} depune demersurile si asigurd elaborarea Analizei de Management;

k) asigurd existenta documentelor de calitate si monitorizeaza circuitul acestora;

) colaboreaza cu departamentele de specialitate in scopul respectérii regiementaritor
privind calitatea in constructii;

m) mentine legatura cu inspectoratui de stat in Constructii;

n) mentine legatura cu Apele Romane in scopul obtinerii/mentinerii Autorizatiei de

gospodarire a apelor,;
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0) mentine legatura cu Institutul National de Metrologie si colaboreaza cu departamentele
de specialitate Tn scopul obtinerii certificarilor si buletinelor de verificare metrologice;
p) realizeaz orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intrél sub incidenta domeniului

sau.

Compartimentul Guvernanta Corporativa si Secretariat CA se afla Tn directa subordonare a
Directorului General si realizeaza urmétoarele functiuni:
.

Xa @!’ &"n‘%iu b ‘: ai{" .2.@
e

;%M?L.Jn : T
a3|gura informarea sefilor si responsabllllor de proces cu privire Ia actualizarea

legislatiei;

b) asigura, cu aprobarea Directorului General, legétura Tntre societate si viitorii parteneri,
pani la finalizarea si semnarea documentelor de colaborare/angajamentelor legale
(conventii, acoduri, protocoaie $i contracte);

c) intocmeste dosare cu documentele premergétoare Tncheierii documentelor de
colaborare/ angajamentelor legale cu terti $i asigura pastrarea acestora;

d) intocmeste/avizeaza si tine evidenta documentelor de colaborare/angajamentelor legale
cu terti, asigurand pastrarea acestora in dosareie corespunzatoare;

e) intocmeste/avizeaza si tine evidenta actelor de modificare a acestora, notificarilor si
corespondentei privind cadrul general de derulare a colaborarii, asigurand pastrarea
acestora in dosarele corespunzatoare;

f) comunicd  structuriior de  specialitate  copii ale  documentelor  de
colaborare/angajamentelor legale si ale modificérilor acestora, dupa semnare, spre
implementare;

g) avizeaza legalitea documentelor interne care-i sunt solicitate spre avizare de cafre
celelalte departamente ale societatii si intrd in sarcin proprie departamentului;

h) elaboreaza adrese si raspunsuri cétre persoane fizice si juridice precum si diferite
institutii, conform lucrérilor repartizate;

i) tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoaresti in care societatea este
parte si asigurd comunicarea si colaborarea cu avocatii care reprezinta societatea;

j) realizeaza orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

sau.
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Personalul acestel functlunl se aﬂé

compartiment si realizeaza urmétoarele atributii specifice:

a) gestioneaza relatia cu Consilul de Adminstratie si Adunarea Generald a Actionarilor
asigurand si secretariatul acestora;

b) pregéteste documentele pentru sedintele Consilului de Adminstratie si Adunarea
Generald a Actionarilor ;

c) monitorizeazd indicatorii de performanta si suportul Consiliului de Administratie in
vederea realizarii evaluadrii Directorului General;

d) asigura legatura cu AMEPIP;

e) urméreste luarea si implementarea tuturor méasurilor pentru alinierea la prevederile
specifice legalislatiei de guvernantd corporativa;

f) asigurd indrumare privind aplicarea legilislatiei de guvernanti corporativa;

g) asigura comunicarea cu structura de guvernanta corporativa din cadrul autoritatii publice
tutelare; ,

h) asigura conformitatea cu prevederile OUG nr. 109/2011;

i) colaboreaza la realizarea tuturor rapoartelor Consiliului de Administratie si a Directorului
General;

J) realizeaza orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

SAu.

Personalul acestei functiuni se afla in directa subordonare a Directorului General si realizeaza

urmatoarele atributiii specifice:

7 s-?gﬂ;ﬁgz ;eﬁsgeg«:g S5
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a) mtocmeste prmectul de structura orgamzatorlca a societatii si colaboreaza la intocmirea

regulamentuiui de organizare si functionare pentru care fundamenteaza propunerea de
aprobare;

b) Intocmeste si colaboreaza Ia realizarea altor reglementdri interne specifice (regulament
de ordine interioard, cod etica, grile salarizare, proceduri) si fundamenteaza propunerea

de aprobare;

¢) intocmeste statul de functii si de personai, in concordants cu structura organizatorica
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‘5

aprobata si colaboreaza cu sefii de servicii/fcompartimente pentru intocmirea fisei postuiui
si a fiselor de evaluare profesionala;

d) organizeaz activitatea de recrutare si selectie personal, in conformitate cu dispozitiile
interne;

e) intocmeste si nregistreazd contractele de muncd si actele aditionale la acestea,
asigurand respectarea prevederilor legale aplicabile;

f) Intocmeste si actualizeza registrul de evidenta al salaritilor si comunica cu autoritatile in
domeniu;

g) intocmeste si comunica deciziile de delegare, detasare etc., confom legii;

h) tine evidenta dosarelor de personal;

i} tine evidenta zilierilor si intocmeste registrul zilierilor,

j} anual, centralizeazd propunerile departamentelor si elaboreaza, pe baza acestora,
programul de concedii $i tine evidenta‘realizérii acestora, inclusiv a concediilor de studii,
fara plata, medicale. |

k) verificd prezenta salariatilor si realizarea orelor suplimentare, a concediilor, a Invoirilor,
a recuperdrilor,

I) anual, centralizeaza propunerile depariamentelor si elaboreaza, pe baza acestora,
planul de pregétire profesionald si perfectionare;

m) asigurd comunicarea si corespondenta pentru probleme de personal cu autoritatile in
domeniu;

n) realizeazé orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

';&s
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Personalul acestel functlunl se afld in dlrecta subordonare Directorului General si

realizeaza urmatoarele atributii specifice:
a) verificd pontajele Intocmite de serviciile societatii si realizeaza calculul salariilor de plata,
conform Tncadrérii, prezentei si conditillor specifice;
b) intocmeste lunar situatiile pentru plata avansului si lichidarii salariilor, statul de salarii,
situatia recapitulativa si alte situatii specifice;
c¢) intocmeste declaratiile privind drepturile salariale si contributiile datorate de angajati si
anagajator, statistici, si alte raportari ce se impun conform prevederilor legale si le
comunicd catre forurile abilitate, in termen;
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d) anual, intocmeste si fundamenteaza propunerea de aprobare pentru includerea in buget
a fondurilor necesare pentru cheltuielile de personal;

e) realizeaza orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

s “xv&;,m
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sgﬁ? ;%
s

deosebite;

b) colaboreazd cu sefii de structuri pentru monitorizarea respectéarii codului de etica;

c) realizeaza orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

: ‘ i i . ggg}ggl ﬁgg&ﬂ%ﬁﬁé@ﬁi&%ﬁ%ﬁﬁ%ﬁ@ﬁé ggafg%

a) colaboreaza cu Serviciul Extern de Prevenlre Protectle medicul de medicina muncii,
lucratorit sifsau reprezentantii lucratorilor;

b) colaboreazd cu lucrdtorii desemnati/serviciile interne/servicile externe ai/ale altor
angajatori, in situatia Tn care mai muli angajatori isi desfagoard activitatea in acelasi loc
de munca;
c)verifica realizarea instruirilor la locui de munca si pericdice pe linia SSM;

d) verificd/completeaza/supravegheaza implementarea semnalizarii de securitate si
sanatate la toate locurile de munca;

e) intocmeste (in baza fiselor de post si a evaluarii de riscuri de accidentare si
imbolnavire profesionald) fisele de expunere la riscuri profesionale a angajatilor;

f) efectueaza programari pentru analizele de medicina muncii (control medical fa angajare,
periodic, schimbare functie, reluare activitate etc.);

g) supravegheazé efectuarea conform programarilor a analizelor de medicina muncii;

h} efectueazi programari pentru controlul medical de medicina muncii;;

i) efectueaza instruirile pe linia SSM a lucratorilor detasati de la un punct de tucru la alt
punct de lucru, sau a lucratorilor pusi la dispozitie de catre un agent de lucru temporar;

j) efectueazd instruirea pe linia SSM a vizitatorilor, precum si a personalului
subcontractant;
k) informeazé conducétorul societatii privind deficientele aparute pe linia SSM;
[} propune includerea Tn buget a fondurilor necesare organizarii activitatii de prevenire si
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protectie, realizarii masurilor propuse in planul de prevenire si protectie;

m) verificd consemnarea in fisele de post a atributilor si réspunderilor in domeniul
securitatii si sanatatii in munca, ce revin lucratorilor;

n) verifica insusirea si aplicarea de céfre toti lucrétorii a masurilor prevazute Tn planul de
prevenire si protectie, a instructiunilor proprii, precum si a atributiilor si responsabilitatilor
ce le revin in domeniul securitatii si sanatatii Tn munca stabilite prin fisa postului;

0) tine evidenta echipamentelor de muncé si urmareste ca verificarile periodice ale
acestora s3 fie efectuate de persoane competente, conform prevederilor legale;

p) urméreste realizarea masurilor dispuse de cétre inspectorii de muncé, cu prilejul vizitelor
de control si al cercetarii evenimentelor;

q) realizeaza orice activitate sau sarcin ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

——
(su
* l‘%%%réﬁ-* o

a) colaboreaza cu Serthul extem si asigura Iegatura dlntre sometate Si prestator
b) verificd realizarea instruirilor 1a locul de munca si periodice pe linia SU;
¢) asigura dotarea corespunzitoare cu mijloace de aparare impotriva incendiilor si
verificarea periodicd a acestora de citre persoane fizice/juridice atestate, conform
prevederilor legale;
d) verifici efectuarea mésuratorilor PRAM;
e) monitorizeaza verificarea periodica a centraielor termice;
f) verifica si ia masuri ca permanent cdile de evacuare sa ramana libere, neblocate;
g) urmareste realizarea sarcinilor din planul de mésuri in caz de situatii de urgents;
h) propune inciuderea in bugetele proprii a fondurilor necesare organizérii activitatii de
aparare Tmpotriva incendiilor, dotdrii cu mijloace tehnice pentru apérarea Tmpotriva
incendiilor etc;
i) informeaza conducatorul societatii privind deficientele aparute pe linia SU;
j) verificd daca salariatii cunosc si respectd instructiunile necesare privind méasurile de
apdrare Tmpotriva incendiilor;
k) verificd consemnarea Tn fisele de post a obligatiilor privind prevenirea si stingerea
incendiilor, ce revin lucratorilor;
) realizeaza orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

sdu.
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Bun, Bacwrest], str, Chivistigiil

Personalul ce desfasoara activitdtile de mai jos se afla n directa subordonare a Directorului

General realizand urmatoarele activitati specifice:
; Ep ”"igmf":”.;éa i ;%g‘;"&%
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a) asigura activitatea, mreglstranle i e wdenta contabna in societate, in con

e
g2t

ormitate cu
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prevederile legale Th materie;

b) descarca si incarca facturile din SPV si fine evidenta acestora conform procedurilor
interne;
c) pune la dispozitia serviciului extern documentele si inregistrérile necesare, pentru

intocmirea declaratiilor lunare, intocmirii BVC, etc;

d) colaboreaza cu celelalte structuri si cu serviciul extern pentru Tntocmirea proiectului de
buget de venituri si cheltuieli, in conformitate cu prevederile legale in materie, precum si
pentru nota de fundamentare a propunerii de avizare Tn Consiliul de Administratie, si de
Adunarea Generald a Asociatilor;

e) urmareste executia bugetului de venituri si cheltuieli si face propuneri pentru rectificarea
acestuia;

f) Tntocmeste instrumente de plata pentru plata drepturilor salariaie;

g) asigura legatura cu institutiile bancare si trezoreria;

h) initiazd demersurile si asigurd indrumare pentru inventarierea anuala a patrimoniului si
intocmirea propunerilor de declasare/casare;

i) realizeazi si prezintd situatii si analize contabile si financiare privind situatia societatii.

s m §§x e
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a) executa controlul fmanmar asupra actlv:tatllor ce se desfisoari la nlvelul s 1 étji Si

propune corectii daca este cazul;

b) verificd documentele de platd anterior realizarii platii, conform reglementarilor interne,
si aplica viza de control financiar,

c) realizeazd lunar analize financiare si propune masuri de remediere deficiente si
Tmbunatatire a activitati;

d) verificd modul de efectuare a inventarierii anuale a valorilor materiale si banesti
existente la nivelul societaii;
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e) efectueaza verificéri suplimentare, analize si cercetari tematice, dispuse de conducerea
societatii;
f) realizeazi orice activitate sau sarcin ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

sau de activitate.

a) urmareste consumul de resurse si fncad

b) colaboreaza cu toate compartimentele pentru corecta evrdentlere a consumului si le
semnaleaza eventualele dezechilibre;

¢) lunar prezinta situatia cheltuielilor si veniturilor conducerii si propune eventuale masuri
de eficientizare a consumului de resurse urmarit;

d) colaboreaza cu Compartimentul juridic in vederea recuperarii creantelor exigibile;

e) realizeaza orice activitate sau sarcina ce pri'n natura lor intra sub incidenta domeniului

sau de activitate.

074 Ghsting B
L e

5
Lot Radiimigeieing o i i ek ;3355;
a) asigura si organizeaza gestiunea centrallzata a sometatu precum sia compartlmentelor

aa

cu gestiune proprie, Tn conformitate cu legislatia aplicabila;

b) participa/primeste la receptia de materiale, materii prime', obiecte de inventar precum si
a marfurilor, verificd documentele justificative insotitoare si raporteazd orice
neconcordants; ' '

c) asigurd elaborarea documentelor de intrare in gestiune, inregistrarea si evidenta
acestora in fise de magazie;

d) asigura predarea/iesirea din stoc, elaborarea documentelor corespunzatoare (bonuri de
consum, procese de predare primire, avize de expeditie etc.), inregistrarea si evidenta
acestora;

e) efectueazé periodic inventarul pentru verificarea stocului si raporteaza orice
neconcordanta sefului ierarhic superior;

f) avizeaza comenzile propuse pentru aprovizionare avand in vedere stocurile existente in
gestiune;

g) realizeaz orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

sau de activitate.
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Personalul acestei functiuni se afld in directa subordonare a Directorului General si realizeaza

urmatoarele atributii specifice:
a) gestioneaza procesul de achizitii si aprovizionare;
b) colaboreazd cu toate departamentele societatii pentru identificarea si centralizarea
necesarul de achizitii si rinve:stit,ii‘ penfru desfasurarea activitatii acestora, la nivelul
societatii;
c) realizeaza cercetari de piata, solicit oferte, elaboreaza analize comparative si propune
solutii de achizitie si parteneri comerciali funizori/prestatori;
d) participd la negocierea confractelor de fumnizare/ prestare si urmareste incheierea
acestora;
e) constituie si actualizeazd o baza de date cu partenerii comerciali funizorii/ prestatorii
verificati si acceptati conform procedurilor interne;
f) tine evidenta contractelor incheiate cu furnizorii si gestioneaza comunicarea si aplicarea
prevederilor contractelor cu partenerii comerciali funizori/prestatori;
g)lanseaza catre furnizori/prestatori comenzile aprobate de conducerea societatii si
urmareste livrarea produselor / prestarea serviciilor catre societate;
h) asigura aprovizionarea, pentru situatii de urgenta si pentru continuitatea proceselor
specifice activitatii de productie, cu materii prime, materiale si dotéri necesare uzual,
urmarind respectarea legalitatii achizitiilor si a procedurilor interne, respectand calitatea si
conformitatea tehnicé a produselor achizitionate
i) asiguré aprovizionarea de la unitatile comerciale, care se regasesc in baza de date cu
partenerii comerciali agreati de societate, asigurandu-se de infroducerea ulterioara in lista
furnizorilor aprobati a noilor parteneri, cu mentinerea cheltuielilor n bugetul alocat;
J) participa la licitatii pe platformele electronice (SEAP), pentru toate produsele finite ale
societatii;
k) gestioneaza si monitorizeaza buna derulare a tuturor contractelor de achizitii;
[} realizeazd periodic evaluarea si analiza furnizorilor conform procedurilor si a
normativelor in vigoare;
m) colaboreaza la fundamentarea bugetului de venituri;
n) realizeaza orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului
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Compartlmentul Comermal se afla in dlrecta subordonare a Dlrectorulm General si reallzeaza
urmatoarele atributii specifice:
a) gestioneaz4 procesul de identificare oportunitatilor comerciale ale societatii;
b) promoveaza serviciile societatii;
c) urmareste si analizeazéd concurenta pentru a fi la curent si pentru a anticipa strategiile
concurentilor in special cei directi ai organizatiei;
d) gestioneaza mentinerea relatiei comerciale cu clientii existenti, atat pentru preluarea
comenzilor acestora, cat si pentru promovarea unor produse noi sau reinnoirea
contractelor; |
e) realizeazi periodic evaluarea si analiza clientilor conform procedurilor si normativelor in
vigoare;
f) stabileste planul lunar de-activitati;
g) particip3 activ la activitatea de ofertare, asigurand contactul permanent cu Serviciul
Productie in vederea obtinerii informatiilor tehnice necesare pentru intocmirea ofertelor;
h) propune spre aprobare Directorului General/Consiliului de Administratie lista clientilor;
i} informeaz4 clientii cu privire la modificarile conditiilor contractuale, urmarind incheierea

actelor aditionale/contractelor cu clientii;

j) participd la negocierea conditiilor/contractelor de furnizare/prestare cétre beneficiari gi {

clienti si urmareste realizarea parteneriatelor cu acestia;

k) constituie si actualizeaza o bazd de date cu parteneri comerciali beneficiari si clienti
verificati si acceptati conform procedurilor interne;

) tine evidenta contracteior incheiate si gestioneaza comunicarea i aplicarea prevederilor
contractuale cu parteneﬁi comerciali beneficiari si clienti;

m) colaboreazd cu celelalte servicii/ compartimente pentru corelarea activitatilor, in
vederea asigurarii respectirii termenelor contractuale cu clientii;

n) colaboreaza la fundamentarea bugetului de venituri;

0) realizeaza orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

sau.
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Compartlmentul Tehmc se afla in subordlnea directd a Dlrectorulm general al soc|etat|| siare

urmatoarele functiuni si atributii specifice:
a) Intocmeste toata documentatia tehnicé si proiectarea necesara deruldrii contractelor si
lucrarilor; _
b) primeste, tine evidenta si centralizeaza situatiile de lucrari raportate de departamentele
cu atributii de realizare lucréri din cadrul societatii;
c) primeste, tine evidenta si centralizeaz situatiile de lucrari (verificate si avizate de
personalul propriu cu atributii in acest sens) raportate de furnizorii si prestatorii de servicii
specifice domeniului principal de activitate al societétii contractati de aceasta;
d) transpune in devize situatiile raportate, elaboreaza si pregateste documentatia pentru
facturarea lucrarilor catre beneficiari;
e) tine evidenta lucrérilor facturate si a facturilor emise, urméreste decontarea acestora;
f) realizeaza verificarea facturilor primite de la furnizorii si prestatorii de servicii specifice
domeniului principal de activitate al societétii contractati de aceasta, inaintea inregistrarii
acestora in evidentele contabile;
g) tine legatura cu beneficiarul principal si cu furnizorii si prestatorii de servicii specifice
domeniului principal de activitate al Societétii contractati de aceasta;
h) elaboreaza diverse evidente, raportari, situatii si analize;
i) evalueaza lucrdri solicitate, calculeaza tarife, realizeaza devize estimative si propune
oferte pentru alti clienti;
j} asigura obtinerea documentatiei pentru autorizare (situatii juridice, certificate de
urbanism, avize si autorizatii de constructie) in cazul lucrarilor care impun;
K) realizeaza orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

sdu.

Directia Dispecerat si Parc Auto se afld Th subordinea directd a Directorului General al

societétii, fiind condusa de cétre un Manager, ce conduce si coordoneaza Compartimentul

Dispecerat precum si Serviciul Parc Auto.
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Compartimentul Dispecerat se afld in subordinea directd a conducatorului Directiei
Operationale a societétji si are urmétoarele atributii specifice:

a) centralizeaza activitatile de lucru propuse de formatiile si serviciile din cadrul directiei
operationale si comunicé conducatoruiui programul de lucru zilnic astfel rezuttat;

b) preia comenzi si sesizari scrise, telefonice, prin statie etc., le centralizeaza pentru
aprobarea punerii in opera si le transmite spre rezolvare;

c) tine evidenta lucrarilor aflate in deruilare;

d) centralizeaza rapoartele de lucru ziinic ale departamenului productie;

e) transmite raportdri asupra tururor lucrarilor realizate de directia operationald pentru
intocmirea situatiilor de decontare; '

f} asigurd permanentd in perioadele meteorologice cu risc (furtuna, viscol);

g) tine evidenta si verifica constant realizarea lucrérilor specifice domeniului principal de
activitate al societdtii (de catre departamentele proprii si colaboratori) in conditiile
prevazute in contractele cu beneficiarul final si documentatia conexd acestuia, la
paramentrii optimi de calitate si la termeneie asumate;

h) verificd permanent si tine sub observatie starea generala a spatiilor verzi gestionate;

i} fac propuneri pentru realizarea planului general de lucru si desfasurare a activitati
departamentuiui productie, inclusiv crearea de noi spatii verzi si activitati plantari;

j) primeste, verifica si tine evidenta sesizarilor privind starea generald a spatiilor verzi din
Sectorul 2 in ceea ce priveste activitatile de curatenie, intretinere, reparatii s.a. activitati;
k) urméreste rezolvarea sesizarilor primite si realizarea programului de lucru zilnic; {
) verifici prezenta personalului societaii din cadrul serviciilor din teren;

m) realizeaza predarea/primirea (receptia) lucrarilor de intretinere amenajare si reparatii
curatenie, strans hartii si alte deseuri de pe spatiile verzi si suprafete conexe, precum si de
cosit, tuns gard viu si mentenanta sisteme irigatii, realizate de departamentele proprii, catre
beneficiarul final;

n) realizeaza receptia cu prestatorii de servicii specifice domeniului principal de activitate
al societatii si predarea lucrérilor acestora si lucrarilor realizate de departamentele proprii
catre beneficiarul final;

o) realizeaza reverificarea lucrarilor pentru mentinerea sau eliberarea garantiei refinute si

elaboreaza note de constatare n acest sens;
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p) urmareste interventiile tertilor operatori care aduc atingere lucrarilor desfasurate de catre
societate spatiilor verzi si conexe si Sesizeaza neregulile constatate citre organele de
specialitate (politia locald, garda de mediu etc.) daca este cazui,

q) elaboreaza permanent raportari -$i situatii de informare pentru Directorul General,

r) realizeaza alte verificari/cercetari tematice suplimentare si raportdri, dispuse de
Directorul general; ‘ '

s) reallzeaza orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

sau.

Serviciul Parc Auto se afld Tn subordinea directs a conducatorului Directiei Operationale a

societatii st are urmatoarele atributii specifice:

a) tine evidenta echipamentelor, utilajelor si capacitatior de transport, a politelor de
asigurare, a reviziilor si a inspectiilor tehnice periodice, precum si a utilizérii si repararii
acestora;

b) preda/preia pe baza de proces verbal catre/de la fiecare sofer/utilizator de echipament;
c) urmareste realizarea documentatiei de utilizare, verificare si reparatii;

d) primeste propunerile de reparatii echipamente, utilaje si capacitdti de transport,
realizeaza analize, diagnose si investigatii pentru determinarea defectiunilor si realizeaza
propuneri pentru remedierea acestora;

e) intocmeste necesarul de materiale pentru punerea in opera a reparatiilor aprobate;

f) asigura reparatiile necesare prin mijloace proprii si/sau propune achizitii de piese si/sau
contractarea de servicii de specialitate;

g) realizeaza programarea si asigura spalarea capacitatilor de transport;

h) verifica si asigurs incadrarea in consumurile normate de carburant;

i) tine evidenta, urmareste executia si gestioneaza contractele de inchiriere capacitati de
transport si utilaje;

j) realizeazd facturarea serviciilor de inchiriere, precum si refacturarea consumurilor
aferente bunurilor inchiriate si urmareste decontareé acestora;

k) asigura buna gestiune a materialelor, dotarilor si resurselor puse la dispozitie;

[) colaboreaza la achizitia echipamentelor, utilajelor si capacitatilor de transport, verifica,
primeste si tine evidenta acestora si a documentelor de identitate;

m) colaboreazi la negocierea contractelor de furnizare carburant, monitorizare si service;
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n) asiguré inregistrarea utilajelor si capacitatitor de transport la autoritdtile competente;

o) asigura obtinerea atestatelor specifice $i-légétura cu autoritatile comptente;

p) tine evidenta utilizarii utilajéldr din componénta punctului de lucru;

q) tine evidenta orelor lucrate de fiecare utitaj; -

r) preda/preia dotarile specifice pe baza de proces verbal catre/de la fiecare
sofer/utilizator, conform permisele necesare Tn vigoare, dupé caz,

s) monitorizeazé utilizarea in bune conditii si fntocmirea documentelor specifice de
evidentd (FAZ-uri, foi parcurs etc.);

t) verificd si asigurd valabilitatea politelor de asigurare, a reviziilor si a inspectiilor tehnice
periodice;

u)tine legatura si colaboreazd cu furnizorii de carburant, urmareste consumurile
individuale si verifica incadrarea in cotele aprobate;

v) tine legatura si colaboreazi cu service-uri autorizate partenere, asigura investigares,
determinarea si remedierea défeét‘iunilor;'

w) realizeaz programarea si asiguré spélarea capacitatilor de transport;

X) tine évidenta, urmareste executia si gestioneaza contractele de inchiriere capacitati de
transport si utilaje;

y) monitorizeaza consumul de carburant si propune méasuri pentru eficientizare;

z) monitorizeaza utilizaréa autovehiculelor prin GPS;

aa) asigura alimentarea autovehiculelor ce au sigiliu la rezervor;

bb) asigurd/urmareste facturarea serviciilor de fnchiriere, precum si refacturarea
consumurilor aferente bunurilor Tnchiriate si urméareste decontarea acestora;

cc) realizeazé orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

sau.

Serviciul Suport Operational si Proiecte se afld in subordinea directd a Directorului Genera
al societatii, fiind condus3 de catre un Manager, ce conduce si coordoneaza Compartimentul

Proiecte & Fonduri Europene precum si Compartimentul Administrativ.

Compartimentul Proiecte & Fonduri Europene se afla in subordinea directd a Managerului

Serviciului Suport Operational si Proiecte si are urmatoarele atributii specifice:
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a) primeste tematica de lucrare si réalizeazé conceptul' proiectului, planul de lucru, graficul
de timp, bugetul alocat si identifica resursele necesare;

b) propune si fundamenteaza éprobarea proiectului si bugetului estimat ca fiind
corespunzator si asigura implementare acestuia; | '

c) participd la negbdierea contré'ctélor‘dé furnizare si prestare servicii necesare bunei
derulari a proiectului; - '

d) asigurd comunicarea si colaborarea cu seful de sé_htier, responsabilii de calitate si de
executie, proiectant, diriginte, furnizori si prestatori si alte entitati;

e) raporteaié stadiul proiectuiui Presedintelui Consiliului si propune méasuri pentru
eficientizarea activitatii, reducerea costurilor si incadrare in graficul de timp;

f) rdspunde de realizarea proiectulu.i de la primirea tematicii de lucrare pana la receptia
finald/punerea Tn functiune;

g) realizeaza orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

sau.

a) identificarea finantarilor: monitorizeazad programele active (precum PNRR sau alte
Programele Operationale) si selecteaza liniile de finantare potrivite cu specificul societatii;
b) analiza de eligibilitate: evalueazd dacid atat societatea, cat si ideea de proiect
fndeplinesc conditiile stricte impuse de ghidurile solicitantului pentru axa respecitva;

C) scrierea proiectului: redacieaza cererea de finantare, elaboreazd bugetul, planuf de
achizitii, studiile de fezabilitate si planurile de afaceri necesare;

d) managementul implementarii: dupa aprobarea fondurilor, oferd asistentd in derularea
propriu - Zisd a proiectului, monitorizeaza termenele, ajutd la Tntocmirea rapoartelor de
progres si a cererilor de rambursare;

e) relatia cu autoritatile: gestioneazad corespondenta si colaboreazad cu Autoritatile de

Management si organismele intermediare pe parcursul evaluarii, contractarii si verificarilor

ulterioare.

Compartimentul Administrativ si IT se afl§ Tn subordinea direct a Tn subordinea directs
Managerului Serviciuiui Suport Operational si Proiecte si are urmatoarele atributii specifice:
Compartimentul Administrativ si IT se afla in subordinea directd a Managerului Serviciului
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Suport Operational si Proiecte si are urmétoar-e'!e atributii specifice:

a) asigurd administrarea, intretinerea si exploatarea sediilor, cladirilor si celorlalte imobile
aflate in proprietatea, administrarea, folosinta sau inchirierea societati;
b) organizeaza si urmareste efectuareé serviciilor de curatenie, intretinere, dezinsectie,
dezinfectie si deratizare, precum si a lucrdrilor necesare pentru mentinerea in stare
corespunzatoare a imobilelor admlnlstrate
c) inregistreazd avariile aparute la cIadlri instalatii si retele interioare sau exterioare,
solicitd interventia personaluiui ori a prestatorilor de specialitate si urmareste executarea
lucrarilor de reparatii,
d} formuleaza propuneri privind lucrérile de 'Tntre'tinere, reparatii, modernizare si investiii
pentru cladiri, mobther instalatii $i alte bunuri aflate in admlnlstrarea societatii si urmareste
realizarea acestora dupa aprobare;

" e) coordoneaza si urméreste lucrarile de constructii, aménajare, reabilitare, bransare la
utilitati st receptia lucrarilor executate pentru irhbbilele administrate;
f) elaboreazd si depune documentatia necesara obtinerii avizelor, acordurilor si
autorizatiilor pentru lucrérile executate asupra imobilelor administrate;
g) asigurd efectuarea verificarilor periodice ale instalatiilor si echipamentelor aferente
imobilelor, inclusiv masuritorile PRAM si verificarile tehnice ale centralelor termice, potrivit
prevederilor legale; ‘
h) colaboreaza cu celelalte structuri organizatorice, centralizeazé necesarul de materiale,
consumabile, rechizite, obiecte de inventar, mijloace fixe si alte bunuri necesare
desfasurarii activitatii si formuleaza propuneri pentru aprovizionare;,
i) asigura distribuirea rechizitelor, mobilierului si echipamentelor cétre structurile societatii
si urmaéreste evidenta acestora;
j) gestioneaz& achizitile directe necesare asigurérii continuitatii activitatii si executarii
lucrarilor din domeniul de competenta, cu respectarea prevederilor legale si a procedurilor
interne; _
k) tine evidenta, urmareste si gesttoneaz'é executarea contractelor privind utilitatile, paza,
telefonia mobil, serviciile de mentenanta, serviciile de copiere si alte servicii administrative
sau de utilitate generala, '
) tine evidenta, urmareste si gestioneazad executarea contractelor de inchiriere a spatiilor

administrate de societate;
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m) realizeazad facturarea serviciilor de inchiriere si refacturarea consumurilor aferente
spatiilor inchiriate si urmareste decontarea acestora;

n) asigura relatia cu chlnasn utillzatoru Si celelalte entltati |mphcate fn administrarea
imabilelor; _ ' _ .

o) asigurd administrarea, ins“t'alarea, configurarea, ?ntretiherea si functionarea
echipamentetor IT, a serverelor, a retelelor informatice, a echipamentelor periferice si a
sistemelor de supraveghere video;

p) administreaza conturile utilizatorilor, drepturile de acces, licentele software si asigura
suport tehnic utilizatorilor pentru functionarea sistemelor informatice;

q) administreaza, intretine si actualizeaza pagina web a societafii si asigurd publicarea
informatiilor si documentelor transmise de compartimentele de specialitate, cu respectarea
procedurilor interne; '

r) gestioneazd contractele de mentenantd pentru sistemele informatice si urméfes;.te
functionarea corespunzatoare a infrastructurii IT;

§) asigura activitatea de secretariat, inregistrarea documentelor in registrul general de
corespondenta, repartizarea si transmiterea acestora cifre compartimentele competente;
t) indeplineste orice alte atributii din domeniul sdu de activitate, stabilite prin acte
normative, hotérari ale organelor de conducere sauj dispuse de conducerea societatii, in

conditiile legii.

Conducatoruil Directiei Operationale se afld in subordinea directd a Directorului General al

societatii si are In subordine mai multe servicii si departamente, de a cdror conducere si
coordonare raspunde. Serviciile/ departamentele subordonate au atributii specifice dupa cum

urmeaza:

Serviciul Spatii Verzi se afld n directa subordonare a Conducatorului Directiei

Operationale si are atributii specifice:
a) primeste si tine evidenta lucrarilor repartizate si intocmeste necesarul de materiale

pentru punerea in opers;
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b) realizeaza activitati de Tn'tret,inere si curatenie spatii verzi si spatii adiacente, strans hartii
| si alte deseuri, cosit, tuns gérd viu, Tn aria desemnat;

¢) realizeaza zilnic rapoarte de lucru care se inainteaz dispeceratului;

d) primeste si tine evidenta lucrérilor repartizate si intocmeste necesarul de materiale

pentru punerea in opera; I '

e) realizeaza orice activitate sau sarcina de' prin natura lor intra sub incidenta domeniului

sau.

Departamentul Interventii se afla in directa subordonare a Conducatorului Directiei

Operationale contine alte 3 Servicii: Ridicéri Auto, Demolari si Securitate care au

urmatoarele atributii specifice:

Serviciul Ridicari Auto se afla in subordonarea conducitorului Departamentului Interventii
si are urmatoarele atributii sfpetii'fice:

a) ridicarea vehiculelor: preluarea masinilor stationate neregulamentar pe drumurile
publice, in zone pietonale, pe spatji ve:rzi sau pe locurile rezervate persoanelor cu
dizabilititi. Ridicarea masinilor abandonate: vizate sunt si autovehiculele fara stapan sau
abandonate pe domeniul public/privat;

b) transportul securizat: deplasarea vehiculelor cétre spatile de depozitare special
amenajate se face cu platforme auto, fara a se rula pe propriile rofti;

¢) depozitarea si paza: pastrarea n Siguranté a masinilor n spatii special amenajate,
conform legislatiei in vigoare;

d) eliberarea autovehiculelor: returnarea masinilor catre proprietari/utilizatori dupé
achitarea tuturor taxelor de ridicare, transport st depozitare;

e) realizeaza orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

sau.

Serviciul Demol3ri se afld Tn subordonarea conducétorului Departamentului Interventii si
are urmatoarele atributii specifice:

a) controlul santierelor: verificd legea d'iscipli‘nei in constructii si identificd lucrarile
executate fira autorizatie de desfiintare/construire;

b) executarea desfiintérilor: pune in aplicare dispozitiile primarului si sentinfele definitive

privind demolarea constructiilor ilegale;
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€) managementul deseurildr: controleaza respectareé normelor privind ridicarea si
depozitarea deseurilor rezultate din demolari;

d) siguranta publica: se asigura ca procesul de demolare respectd normele de protectia
muncii si protejeazé zonele adiacente; | '

e) realizeaza orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

sau.

Serviciul Securitate se afla Tn subordonarea conducatorului Departamentului Interventii si

are urmatoarele atributii specifice pe care ie va desfasura p'rin angfajatii proprii sau prin
externalizare; |

a) paza si protectie: asigurd integritatea obiectivelor, a valorilor si a persoanelor din
perimetrul alocat;

b) controlul accesului: verificA documentele de identitate, legitimatile sau permiselé,
prevenind patrunderea persoanelor neautorizate si sustragerea de bunuri.Interventie si
urgente:

c) gestioneaza confiictele, aplaneaza altercatiile si intervine operativ Tn situatii de urgenta
(incendii, alarme) pani |a sosirea autoritatilor;

d) monitorizare si patrulare: supravegheaza zonele prin patrulare regulata si utilizeazé
sistemele tehnice de alarmare si supraveghere video;

e) managementul informatiilor. pentru structurile de securitate din administratie sau
companii, se ocupa de protectia si inventarierea documentelor si a datelor sensibile;
f)realizeazi orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

sau.

Serviciul Pepiniere si Productie Horticold se afia in directa subordonare a Conducatorului

Directiei Operationale si are atributii specifice:
a) elaboreaza si ia masuri pentru realizarea planului de productie de material
dendrofloricol Tn cadrul serelor, terenului de culturd din incinta si pepinierei, de care

raspunde atat din punct de vedere calitativ, cat si cantitativ;
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b) asigura producerea, intretinerea (udare, stropire cu substante specific impotriva
daunatorilor, s.a.m.d.) si livrarea materialuiui dendrofloricol, conform planului de
productie; |

¢) primeste si tine evidenta lucrarilor repartizate si intocmeste necesarul de materiale
pentru punerea in 'operé;

d) realizeaza lucrari de umplere cu pamant, pregatire teren, gazonare, plantare,
intretinere si udare a materialului dendrofloricol Tn teren, pentru beneficiarii societatii;

e) elaboreaza raportari si situatii de lucrari pentru decontare;

f) primeste si tine evidenta lucrarilor repartizate si intocmeste necesarul de materiale
pentru punerea in opera; '
g) realizeaza activitati de toaletari arbofi, defriséri arbori si extrageri radacini conform
avizelor de specialitate, precum si interventii in cazuri de urgenta la arbori (furtuni, viscol
etc.); '

h) realizeaza acfivitati de tocat créngi si material lemnos provenit din activitatile de
defrisari, toaletari, extrageri radacini;

i) realizeaza zilnic rapoarte de lucru care se inainteaza dispeceratului;

j) realizeaza orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

Sau.

Serviciul Reparatii si Intretinere Infrastructurd se afld in directa subordonare a

Conducatorului Directiei Operationale si are atributii specifice:

a) lucrari de asfaltare si plombare: executarea lucrérilor de reparatii curente si periodice &
(plombari, turnare de covoare asfaltice) pentru a elimina degradérile carosabiluiui;

b) intretinerea trotuarelor si aleilor: repararea, modernizarea si asfaltarea trotuarelor,
pistelor pentru biciclete si aleilor pietonale,;

c) siguranta rutiera: montarea, ntretinerea si repararea elementelor de sigurantd precum:
indicatoare rutiere, stalpi de delimitare, parapete de protectie si marcaje rutiere;

d) asigurarea scurgerii apelor: desfundarea, curatarea si intretinerea gurilor de scurgere,
rigolelor si canalelor pluviale pentru a preveni acumuiarea apei pe carosabil.

e) documentatie si avize: intocmirea documentatiilor tehnico-economice si a devizelor
pentru lucrarile noi sau stabilirea prioritatilor de interventie in functie de starea tehnica a

strazilor;

3|lPage

CJl 54802223

Num‘a’zrf de ordine in registruel comertubul 2026038756003
Capitalul social; 32,923.100 lei

CAEN 4211 - Luerdiri de construetli a drumurilor si autostrazilor




URBIA SECTOR 2 S.A.

Becurestl, ste, Chiristigiiler mr, 11-13, etai 2, biroul ny, 204, seckor 2

f) gestionarea urgentelor: interventii rapide pentru inlaturarea efectelor calamitatilor sau
pentru plombdri pe timp de iarna;

g) realizeaza orice activitate sau sarcin& ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

Sau.

Serviciul Reparatii si Intretinere Echipamente se afld in directa subordonare a
Conducétorului Directiei Operationale si are atributii specifice:

Activitati de inspectie si control periodic

a) inspectia vizuala de rutind: verificarea zilnica sau saptdmanala a starii generale a locului
de joaca pentru identificarea pericolelor evidente .curateniei);

b} inspectia operationald: verificarea detaliata (la fiecare 1-3 luni) a stabilitétii, gradului de
uzura al pieselor in miscare (rulmenti, lanturi, articulatii) si a strangerii suruburilor sau ori
de cate ori este dispusa aceasta inspectie;

c) inspectia anuald principald: evaluarea completd realizatd pentru a stabili nivelul global
de sigurantd al echipamentelor, starea fundatiilor si a suprafetelor de amortizare
(autorizata adesea de personal certificat sau ISCIRY),

Lucriéri de intretinere curenta (Preventiva) B

a) strangerea si lubrifierea elementelor: fixarea suruburilor, piulitelor si lubrifierea pieselor
metalice In miscare;

b) reconditionarea suprafetelor: vopsirea elementelor din lemn sau metal pentru a preveni
degradarea, aschierea sau coroziunea;

c) intretinerea suprafetei de siguranta: completarea periodicd a straturilor amortizoare
(nisip, pietris, scoarta de copac) sau repararea covorului de cauciuc (tartan);

d) igienizare: curdtarea periodica a aparatélor de joaca si golirea cosurilor de gunoi din
perimetru. _'

Lucrari de reparatii (Corectiva) si inlocuirea piesélor uzate:

a) schimbarea leaganelor deteriorate, a Ian’guril'or, a sezuturilor, a elementelor de prindere
si a rulmentilor; | | o

b) sudura si tamplarie: repararea prin sudura a strué't_urilqr metalice fisurate sau Thlocuirea

panourilor de lemn degradate;
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c) securitizarea zonelor defecte: izolarea imediata cu banda de avertizare sau demontarea
aparatelor care prezinta un r,isc"imin‘ent de accidentare pana la repararea completd a
acestora; | | _

Atributii administrative si méh,agemen’tul riscului si registrul de evidenta:

a) completarea obligatbrie a unui jurnal de bord pentru fiecare loc de joacd, unde se
noteaza toate inspectiile, de‘fectgie constatate si reparatiile efectuate;

b) gestionarea sesizarilor: preluarea, verificarea pe teren si solutionarea reclamatiilor
venite din partea cetétenilor sau a supraveghetorilor;

c) afisarea informatiilor: montarea si intretinerea panourilor de avertizare (care contin
regulamentul de utilizare, varstele recomandate si numerele de telefon pentru urgente).
d) monitorizarea conformitatii: Colaborarea cu autoritdtile de control (ANPC, ISCIR) si
pregatirea documentatiei tehnice obligatorii pentru fiecare aparat;

e) realizeaza orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

sau.

Serviciul Igienizare Cladiri Publice se afla in directa subordonare a Conducatorului Directiei

Operationale si are atributii specifice In ceea ce priveste operatiuni de curitenie si
dezinfectare: |

a) decontaminare: dezinfectarea periodica a zonelor critice (grupuri sanitare, puncte de
primire) pentru a preveni raspandirea bacteriilor si a virusurilor;

b) curdtenie generala: aspirarea, spéiarea pardoselilor si stergerea prafului de pe mobilier
si echipamente fixe;

¢) intretinere sanitara: verificarea si igienizarea periodica a instalatiilor de apa potabils si a
obiectelor sanitare (closete, pisoare, sifoane).

Managementul deseurilor si consumabilelor

a) colectare selectiva: golirea frecventéd a cosurilor de gunoi si depozitarea deseurilor n
spatii special amenajate;

b) reaprovizionare: asigurarea stocurilor de consumabile igienice in bai (s&pun lichid, hartie
igienicad, dezinfectant pentru méini).

Conformitate si respectarea normelor
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a) standarde legale: respectarea normelor stricte prevazute de reglementarile legale in
vigoare pentru spatiile cu utilitate publici;

b) protectia mediului: gestionarea substantelor de curdtenie folosite astfel incat s& nu puna
in pericol sé@natatea personalului sau a cetatenilor;

c) realizeaza orice activitate sau sarcina ce prin natura lor intra sub incidenta domeniului

sau.

La nivelu societatii se pot constitui grupuri de lucru, comisii si cu activitate permanenta sau
determinate de timp, prin decizia Directorului General, in conformitate cu dispozitiile legii.

In conformitate cu prevederile O.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului

intern/managerial al entitatilor publice, cuprinzdnd standardele de control
intern/managerial la entitdtile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
intern/managerial este constituitd prin decizia Directorului General, care prevede
componenta si regulamentul propriu de organizare si functionare.
Comisia are urmatoarele atributii principale:
a) elaboreazé Programul de dezvoltare a sistemului de control managerial al societatii si 1l
supune aprobarii Directorului General;
b) urméreste realizarea obiectivelor si actiunilor propuse prin program si asigurd
actualizarea periodica a acestuia, ori de cate ori este necesar;
¢) indruma, daca este cazul, serviciile/compartimentele in elaborarea programelor proprii,
in realizarea si actualizarea acestora, precum si in alte activititi legate de controlul
managerial;
d) asigurd armonizarea procedurilor utilizate, in sistemul de controi managerial, la nivelul
societatii;
e) verifica procedurile generale ale sistemului de control managerial si le transmite spre
aprobare Directorului General al societtii;
f) prezinta Directorului General informari specifice.
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a) primeste, inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese si elibereazj Ia
depunere o dovada de primire;

b)la cerere, pune la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere si ale
declaratiilor de interese;

c) oferd consultan{d pentru completarea corectd a rubricilor din declaratii si pentru
depunerea in termen a acéstora;

d) evidenfiaza declaratiile de avere si declaratile de interese In registre speciale cu
caracter public, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiifor de
interese, ale caror modele se stabilesc prin hotarare a Guvernului, la propunerea Agentiei;
e) asigura afisarea si mentinerea deciaratiilor de avere si ale declaratfilor de interese, pe
pagina de internet a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin
anonimizarea adresei imobilelor declarate (cu exceptia localititi unde sunt situate),
adresei institufiei care administreaza activele financiare, a codului numeric personal,
precum si a semnaturii;

ftrimite Agentiei Nationald de Integritate, in vederea Tndeplinirii atributiilor de evaluare,
copii certificate ale declarafiilor de avere si ale declaratiilor de interese depuse si cate o
copie certificatd a registrelor speciale, in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora:
g) Intocmeste, dupa expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele care nu au
depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen sf informeaza de
Indaté aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucratoare;
h)acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind
declararea gi evaluarea averii, a conflictelor de interese si a incompatibilitatilor si
intocmeste note de opinie in acest sens, la solicitarea persoanelor care au obligatia
depunerii declaratiilor de avere gi a declaratiilor de interese;

i) realizeaza orice activitate sau sarcind ce prin natura lor intrd sub incidenta domeniului

sau.

a) intocmirea si actualizarea planului de integritate;
b) implementarea Strategiei Nationale Anticoruptie si a documentelor aferente acesteia
conform legisiatiei aplicabile;

c) elaboreazad rapoarte privind activitatea de implementare a Strategiei Nationale

Anticoruptie si a documentelor aferente acesteia
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d) prezinta rapoartele elaborate catre conducerea societatii
e) transmite raportéri, la solicitare, legate de implementarea SNA la nivelul societatii cétre

institutiile statului.

18. DISPOZITII FINALE

a) prevederile prezentului regulent se completeaza cu prevederile legale in vigoare,
dispozitile Actului Constitutiv si se completeazé si cu alte prevederi ale legisiatiei n
vigoare din domeniul organizarii si functionarii societatilor comerciale si se respecta de
catre tot personalul Societétii, la toate nivelurile ierarhice;

b) dispozitile prezentului Regulament vor fi aduse la cunostinta salariatilor prin grija sefilor
de serviciu si compartimente.

¢) nerespectarea regulamentului de organizare si functionare atrage dupa sine masurile

corespunzatoare in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
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